Образец написания тематического запроса

с копированием

На бланке организации                                         Директору филиала РГАНТД

с полным юридическим адресом                         И.Н. Давыдовой

и банковскими реквизитами

              ул. Мичурина, 58,

г. Самара, 443096

              Факс 8 (846) 336-17-85

              E-mail: iopad_rgantd@mail.ru
№                             от

        Просим изготовить копии типового проекта пятиэтажного жилого кирпичного дома серии 1-447С, разработанного в 1964 г. Центральным научно-исследовательским и проектным институтом типового и экспериментального проектирования жилища (ЦНИИЭПЖилища) г. Москва (Ф.Р-149. Оп.5-4. Д.540-578).

Оплату гарантируем.

       Сообщаем, что разрешение организации на копирование данного проекта имеется.

Приложение: копия разрешения на копирование на 1 л. в 1 экз.

Подпись руководителя                                                       

Подпись бухгалтера

Фамилия и телефон контакта

Исполнителя

